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REGOLAMENTO PER
L'AUTORIZZAZIONE, L'ACCREDITAMENTO E LA CONVENZIONA  BILITA'
DEI SERVIZI EDUCATIVI PER LA PRIMA INFANZIA

TITOLO |
| Servizi Educativi

Articolo 1
Principi generali

| servizi educativi per la prima infanzia per i daim di eta compresa tra 0 e 3 anni sono sottofabsti
regime dell'autorizzazione al funzionamento inrafteranza al presente regolamento.

| servizi educativi per la prima infanzia pubblcprivati sono:

a) nido d'infanzia;
b) servizi integrativi per la prima infanzia, cosi articolati:

1) spazio gioco;
2) centro per bambini e famiglie;
3) servizio educativo in contesto domiciliare.

| servizi educativi Nido d'infanzia, Spazio GiocoGentro per bambini e famiglie, possono essere
realizzati anchaei luoghi di lavoro pubblici e privati, nonché nelle immediate vicinanze degli stessi,
da parte di uno o piu soggetti pubblici o privadir ppccogliere prioritariamente i figli dei lavoreto
dipendenti, che hanno diritto alla frequenza, iedglentemente dall'eventuale cessazione del rapgiorto
lavoro del genitore, fino al passaggio alla sca@iinfanzia

| suddetti servizi educativiei luoghi di lavoro pubblici e privati, rispettano i requisiti e le procedure
per l'autorizzazione, accreditamento e convenzidittaldei servizi, di cui ai Titoli I, Il, Il delpresente
regolamento;

| servizi educativi alla prima infanzia autorizzatbssono richiedere ed ottenere dall'Amministrazion
Comunale l'accreditamento come disciplinato dasgmée regolamento.

| servizi educativi alla prima infanzia accreditatissono richiedere la convenzionabilita.

| requisiti per l'autorizzazione al funzionameryer I'accreditamento e la convenzionabilita soabikti
da norme e regolamenti nazionali, regionali e caaivnda specifici atti dell'amministrazione comigna

La richiesta di apertura di Nido d'infanzia, Spa@mco, Centro per bambini e famiglie e del Sewvizi
educativo in contesto domiciliare, comportando tzdioni Amministrative, Urbanistiche, Edilizie,
Sanitarie e Pedagogiche, necessita della presentazontestuale dei documenti necessari alle pgatic
Edilizia, Amministrativa, Sanitaria e Pedagogicatetmini per il rilascio dell'autorizzazione o pir
diniego della stessa decorrono dalla comunicaziatia data di conclusione di lavori edilizi, di edo e
di allestimento della struttura.
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9) Le prassi riferite aservizio educativo in contesto domiciliaresono descritte in una sezione distinta da quella

dedicata al Nido d'infanzia e ai servizi integiatlv Spazio gioco e Centro per bambini e famigliecu al
precedente comma per le specificita del serviegsst

10)Qualsiasi tipologia di servizio alla prima infém comunque denominata che abbia caratteristiche

assimilabili ai servizi educativi descritti e notir@alla vigente normativa regionale, RTT 41/20k3enm.ii.
e dal presente regolamento, sono sottoposti aheedell'autorizzazione.

11)I servizi di custodia breve e temporanea, conridgnominati, dal momento che non hanno finaliteeative, non

=

sono ricompresi nella classificazione dei senwizicativi per la prima infanzia; devono essere zttg per
consentire attivita di gioco con carattere di eptEamneita, occasionalita, non devono prevederi@uy
abbonamenti, o frequenze periodiche, continuativeleituali, devono rispettare le vigenti normenateria di
igiene e sanita pubblica e sicurezza. Non possmagliere bambini di eta compresa tra 0 e 3 anni.

TITOLOI
AUTORIZZAZIONE
Nido d'infanzia, Spazio Gioco, Centro per bambini damiglie

Articolo 2
Autorizzazione Nido d'infanzia, Spazio Gioco, Cents per bambini e famiglie

Il gestore privato, intenzionato ad attivareservizio educativo per la prima infanzia come diaato dalle
vigenti normative, deve presentare domanda diiazdaione al funzionamento allo Sportello Unico lper
Attivita Produttive (SUAP) contestualmente allatipeaedilizia.

Il SUAP acquisisce i pareri e i nulla osta dégiti e Uffici competenti compreso il parere pedagmgla
parte del Coordinamento Pedagogico e Organizzathahe mediante la Conferenza dei Servizi inteéressa
e rilascia 'autorizzazione che ha durata triennale

I SUAP pronuncia la decadenza dell'autorizzazise il soggetto titolare/gestore non fornisce,
allAmministrazione Comunale le informazioni ricteesulla base delle vigenti normative.

Prima della scadenza del triennio di validitd'alebrizzazione, la domanda per il rinnovo deveers
compilata su apposito modello e presentata al SWAfR contenere la dichiarazione della permanenza
delle condizioni della precedente richiesta di azeazione o di rinnovo, ovvero, in caso di vartaej le

loro specifiche descrizioni.

Il soggetto gestore di un servizio educativdgerima infanzia autorizzato al funzionamentorgite, a pena
di revoca dell'autorizzazione, a comunicare al StiAte le variazioni rispetto ai dati ed elemenptniti
nella richiesta di autorizzazione.

Il soggetto gestore di un servizio educativdgprima infanzia autorizzato al funzionamentorgite inoltre a

fornire al Comune i dati e le notizie da normegol@menti nazionali, regionali e comunali e da Hmec
atti dell'amministrazione comunale.
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7.

Il Nido d'infanzia, lo Spazio Gioco, il Centrorpeambini e famiglie, gia autorizzato mantiene
l'autorizzazione in caso di subentro di un nuovetge, se le condizioni che hanno consentito
l'autorizzazione rimangono invariate. Nel caso rogeaano modifiche strutturali I'autorizzazione
deve essere rinnovata con nuova procedura auttorzzaNel caso in cui intercorrano modifiche dei
requisiti autorizzatori non strutturali, l'autor&zone viene mantenuta previa verifica della
rispondenza delle modifiche ai requisiti di legge;

Qualora venga segnalata e accertata l'esisténzan'attivita educativa per bambini 0-3 anni,
abusivamente aperta senza la dovuta autorizzazio8&JAP provvede allimmediata chiusura e a
comminare la relativa sanzione.

Articolo 3
Requisiti per l'autorizzazione dei servizi educativalla prima infanzia
Nido d'infanzia, Spazio Gioco , Centro per bambine famiglie,

1. | servizi per la prima infanzia denominati Nido idfanzia, Spazio Gioco, Centro per bambini e
famiglie, presenti nella Zona pratese, per ottenkrdascio dell'autorizzazione all'apertura e al
funzionamento, devono:

a.

a0

essere in possesso di tutti i requisiti tecntcgttsirali, igienico-sanitari, pedagogici e di

qualita previsti Regolamento regionale R.R.T. 2018 e successive modifiche ed
integrazioni;

essere collocati in una struttura conforme atésgrizioni tecniche e edilizie, alle norme in

materia igienico-sanitaria e in materia di sicueeper le comunita educative, previste da
norme e regolamenti nazionali, regionali e comynddl R.R.T. n.41/2013, dal presente
regolamento, dal Regolamento Edilizio e dal Piagiéed-unzioni;

essere collocato in strutture con destinaziomeodSB, servizi d'istruzione di base;

essere in possesso delle certificazioni di conitdr degli impianti;

essere conformi alle caratteristiche degli speéerni ed esterni previste dal R.R.T.

41/2013;

prevedere, nei Nidi d'infanzia, qualora gli spsiaino multifunzionali, zone separate

per il pranzo e per il riposo;

prevedere, per lo Spazio Gioco, la fruiziones#gVizio per un massimo di 4 giorni

alla settimana per utente.

2. Il soggetto gestore del servizio per la prima iafardeve:

a. assumere personale che abbia i Titoli di stuckwigti;

b. applicare i contratti collettivi di lavoro vigentper tutti i profili professionali inseriti nel
servizio, sottoscritti dalle organizzazioni sindacamparativamente piu rappresentative nel
settore; ivi compreso il versamento delle riterfigeali e previdenziali previsti per legge;

c. impiegare personale (pedagogico, educativo,liatis) che non abbia riportato condanna
definitiva per delitti non colposi di cui al librd, titoli IX, XI, XIl e Xl del codice penale,
ovvero per la quale sia intervenuta riabilitazione.
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d. dotarsi, all'interno dell'organico della strudtudi personale ausiliario. Il minimo richiesta gper il Nido
d'infanzia che per il Servizio educativo in comestomiciliare € quantificato in un'ora giornaliera
principalmente per le funzioni di sporzionamento.

e. il personale ausiliario e responsabile delldiges della refezione, se prevista, della pulidel, riordino
degli ambienti e dei materiali e collabora coneglucatori nelle diverse situazioni nell'arco deipe di
funzionamento del servizio. Il personale ausili@mprende il cuoco per i servizi che prevedono la
cucina interna.

f. l'educatore non potra svolgere le funzioni iméréa preparazione e/o lo sporzionamento deiipelse
dovranno essere curate da altro personale aigsiliar

g. le funzioni di pulizia e riordino generale daitibiente possono essere svolte all'educatore, tha afuori
del tempo di frequenza dei bambini;

3. Il legale rappresentante del soggetto titol@ste dell'autorizzazione non deve avere riportato
condanna definitiva per delitti non colposi di @lilibro II, titoli IX, XI, Xl e XIII del codice penale,
ovvero per la quale sia intervenuta riabilitazione.

Articolo. 4
Periodo di validita, rinnovo, decadenza, autorizzamnne
per i servizi di Nido d'infanzia, Spazio Gioco , Cetro per bambini e famiglie

1. La domanda contestuale alla pratica edilizia perilascio dell'autorizzazione all'apertura e al
funzionamento deve essere presentata al SUAP sasigppnodello. Nella domanda di autorizzazione
deve essere dichiarato il possesso dei requisiticdi al presente regolamento allegando la
documentazione prevista, di cui al successivo comma
La domanda per il rinnovo dell'autorizzazione dessere presentata entro il mese di febbraio detwil
anno educativo coperto dalla precedente autorianazi

2. Alla domanda deve essere allegato:
a. La documentazione tecnica e pedagogica spaeiffiel modello di domanda;
b. il progetto pedagogico compilato secondo appasihema (format);
c. il progetto educativo compilato secondo appasiteema (format);
d. il regolamento del servizio educativo compilsgéeondo schema (format);

3. La procedura autorizzatoria e a cura del SUAPachgisisce:

a. dal Coordinamento Pedagogico e Organizzatipargre per gli aspetti pedagogici,
educativi, organizzativi;

b. dall'’Azienda ASL il parere per gli aspetti igiemsanitari, compreso la cucina, e la
definizione della ricettivita delle strutture;

c. dal Servizio Edilizia la verifica e il pareretgco relativamente alla applicazione
delle norma sulle barriere architettoniche;

d. l'onorabilita del titolare/gestore e del peeden

4. | pareri pedagogici e sanitari possono essereci@dasolo a conclusione di lavori edilizi e diedo e di
allestimento della strutture;

5. Per l'esame della domanda il SUAP indice una Cenf&x dei Servizi interessati al procedimento;
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10.

11.

12.

13.

Il Responsabile del SUAP, con i tempi e i termiabditi dalla normativa vigente, dispone l'autadzione
all'esercizio dellattivita oppure, con provvediteemotivato, da notificare allinteressato entrsneédesimi
termini, il divieto a svolgere lattivita. | termiper il rilascio dell'autorizzazione o per il digp della stessa
decorrono dalla comunicazione della data di commhgesdi lavori edilizi, di arredo e di allestimentella
struttura.

Nel caso di diniego, il richiedente, entro ventirgi dalla comunicazione di diniego, puo chied¢®BAP di
convocare una Conferenza di Servizi al fine di ootere quali siano le condizioni per ottenere il
superamento della pronuncia negativa.

In caso di provvedimento di diniego, l'interesgaitra presentare una nuova richiesta eliminandaegtienti
ostativi che hanno portato al rifiuto della precgeeichiesta.

Dopo il rilascio dell'autorizzazione al funzionart@rmel nuovo servizio educativo il Responsabile del
SUAP trasmette copia dell'autorizzazione al sev@munale Pubblica Istruzione e al Coordinamento
Pedagogico e Organizzativo che provvede all'ismmzinell'elenco dei servizi educativi per la prinfanzia
attivi sul territorio di competenza, e alla diffase dello stesso.

Il gestore del servizio educativo per la primanafa autorizzato deve inoltrare al SUAP comuniceezcritta di
inizio attivita, su apposito modulo, entro e notreotrenta giorni dal momento dell'effettiva atfiae del
servizio. Il SUAP trasmette tale documentazionsealizio comunale Pubblica Istruzione e al Coordersto
Pedagogico e Organizzativo, che provvede a danmeigizazione agli uffici di competenza.

L'autorizzazione ha durata triennale e é sottopodtadenza o revoca:

a. in caso di riscontrata violazione degli obblighmtrattuali relativi al personale e di mancato
versamento degli oneri contributivi;

b. gualora vengano meno i requisiti dichiarati ahmanto del rilascio;

C. gualora Il soggetto gestore non fornisca anreraien dati al sistema informativo regionale,
previsti dal regolamento regionale 41/2013, e ssgige modifiche e integrazioni,
comunicando al Comune territorialmente competettédi previsti;

d. nel caso che il soggetto gestore non conse@@naline ispezioni e monitoraggi del servizio.

Nel periodo di validita dell'autorizzazione devassere comunicate al SUAP tutte le variazioni ohe s
intervenute rispetto alla titolarita dell'attivitapnché quelle relative al servizio, ovvero tutteriodifiche che
riguardano i requisiti dichiarati in sede di autpgzione. Il responsabile del SUAP comunica talazeni al
servizio comunale Pubblica Istruzione e al Coontieato Pedagogico e Organizzativo.

Nel caso in cui il soggetto gestore intenda val@reettivita della struttura autorizzata, devesgntare domanda
su apposito modulo al SUAP che richiede il parecaito allAzienda A.S.L e al Coordinamento Pedagog
Organizzativo per quanto di loro competenza. Laaxiane di ricettivita autorizzata deve essere ridge
sull'autorizzazione al funzionamento e comunicbs2®izio comunale Pubblica Istruzione e al Cowmiento
Pedagogico e Organizzativo.
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14.

15.

Nel caso in cui il soggetto gestore intenda variam®ntenuti del progetto pedagogico deve darne
comunicazione al SUAP su apposito modello, allegamtbnea documentazione; il SUAP richiede
parere tecnico pedagogico al Coordinamento PedagegDrganizzativo.

La domanda per il rinnovo triennale per il mantezmto dell’autorizzazione deve essere presentata al
SUAP su apposita modulistica allegando il progpttdagogico, il progetto educativo, il regolamento d
gestione del servizio eventualmente aggiornati detresi contenere dichiarazioni sostitutive attett
che:

a) sussistono i requisiti posseduti al momento datdio;

b) non sono intervenute variazioni nella strutturaeyevqualora siano intervenute variazioni,
I'elencazione delle variazioni intervenute, comenesvariazioni gia comunicate;

c) nel caso di variazioni delle condizioni diclaitw, il SUAP richiede pareri tecnici specifiglidUffici
ed Enti competenti.

Art. 5
Vigilanza sulle autorizzazioni

1. Il Coordinamento Pedagogico e Organizzativo vigda il servizio comunale Pubblica Istruzione sul
funzionamento delle strutture autorizzate, anchdiamte periodiche ispezioni delle stesse. A ta fin
i funzionari comunali o loro delegati, opportunaneeidentificabili, hanno libero accesso presso le
strutture.

2. Le periodiche ispezioni prevedono:
a. la verifica annuale di tutti i requisiti previgir |'autorizzazione di cui la struttura é titetar
b. la verifica dellandamento dell'attivita attras@r almeno due ispezioni annuali senza
preavviso, al fine di verificare il benessere damibini e I'attuazione del progetto pedagogico
ed educativo del servizio.

3. Qualora venga rilevata la non ricorrenza delledegoni che hanno dato luogo al rilascio
dell'autorizzazione, il Coordinamento PedagogicOrganizzativo redige apposita relazione con la
guale comunica le violazioni rilevate al SUAP eseailvizio comunale Pubblica Istruzione che procede
alla richiesta di ripristinare le condizioni nec$s al mantenimento dell'autorizzazione, entro il
termine previsto. Decorso inutilmente il terminesexgato, il SUAP procede alla revoca
dell'autorizzazione dandone comunicazione al vider comunale Pubblica Istruzione e al
Coordinamento Pedagogico ed Organizzativo.

4.In caso di lavori edilizi e comunque qualora leoakidi ripristino delle condizioni necessarie al
funzionamento lo richiedano, il SUAP, acquisitiareri della Azienda USL, degli Uffici competenti,

e del Coordinamento Pedagogico e Organizzativaa sgdistione pedagogica e organizzativa, puo
sospendere l'autorizzazione al funzionamento eeplere alla chiusura temporanea del servizio, a suo
insindacabile giudizio;

5.Nel caso in cui vengano rilevate violazioni di Legghe richiedono I'immediata sospensione del
servizio, il SUAP dispone d'urgenza la chiusura slalvizio e la revoca della autorizzazione al
funzionamento dandone comunicazione al servizio waie Pubblica Istruzione ed al
Coordinamento Pedagogico ed Organizzativo.

6.Dopo due provvedimenti di revoca il SUAP ordinalhausura definitiva del servizio educativo per la
prima infanzia, e contestualmente interdice il ®iyy gestore a ripresentare domanda di
autorizzazione al funzionamento di un servizio @tivo per la prima infanzia nella Zona di Prato.
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TITOLO Il
ACCREDITAMENTO

Nido di infanzia, Spazio Gioco, Centro per bambine famiglie, Servizio
educativo in contesto domiciliare

Articolo 6
Requisiti per l'accreditamento dei servizi alla prima infanzia
Nido d'infanzia, Spazio Gioco, Centro per bambini damiglie,
Servizio educativo in contesto domiciliare

1. | servizi educativi per la prima infanzia aueati Nido dinfanzia, Spazio Gioco , Centro pembmi e
famiglie, Servizio educativo in contesto domic#iampresenti, nella Zona pratese, interessati ashené
l'accreditamento, devono essere in possesso dersegquisiti:

a) avere ottenuto l'autorizzazione all'apertutldigaionamento,
b) soddisfare gli indicatori tecnico-pedagogididalita fissati dal presente regolamento;
c) ottenere parere positivo da parte del Coondémdo Pedagogico e Organizzativosulle modalit:
pedagogiche, organizzative e gestionali del sereizigato;
d) aderire, assicurare e garantire il rispettoadéljente Carta del Servizio "Asilo Nido"approveta
Comuni della Zona Pratese;
e) conformare la propria azione e la propria a#iai principi generali stabiliti dal presente
Regolamento e del Regolamento Regionale R.R. T/2043;
f) mantenere i requisiti tecnico-strutturali e datita previsti dal Regolamento Regionale R.R.#1/2013
e successive modifiche ed integrazioni, e dal ptesBegolamento;
g) svolgere periodicamente attivita di formaziomggiornamento professionale di tutto
il personale operante all'interno dei propri s@rsia in forma autonoma che attraverso la pgreetone
a progetti di aggiornamento e qualificazione giespiromossi o individuati dal Comune di Prato;
h) utilizzare idonei strumenti per la valutaziomaqualita delle proprie prestazioni
secondo gli indirizzi stabiliti dalla Regionestana e dal Comune di Prato;
i) dichiarare la disponibilita ad accogliere bamlpartatori di disabilita o di disagio
sociale segnalati dal servizio sociale publaimche in temporaneo soprannumero;
j) collaborare con i servizi educativi comunali [@egestione organizzativa, pedagogica
e educativa;

I Nido dinfanzia, lo Spazio Gioco, il Centro pbambini e famiglie, il Servizio educativo in cortes
domiciliare, gia accreditato mantiene |'accreditatmen caso di trasferimento in altra strutturaoadizione
che ne abbia richiesto e ottenuto l'autorizzaziseepndo le modalita previste dal presente Regaiaime

L'accreditamento € requisito necessario per 'aoasontributi erogati dalla Regione Toscana.
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N

10.

a
b.

C.

d.

e.

Articolo 7
Periodo di validita, rinnovo, decadenza dell'accreamento
per i servizi di Nido d'infanzia, Spazio Gioco, Cetro per bambini e famiglie,
Servizio educativo in contesto domiciliare

La domanda per il rilascio per I'accreditamentoedessere presentata al SUAP su apposito modello.
Nella domanda di accreditamento deve essere dathiala permanenza dei requisiti per
I'autorizzazione e il possesso dei requisiti preevisl presente regolamento.

L'istruttoria € curata dal SUAP che richiede ilgraral Coordinamento Pedagogico e Organizzativo
per gli aspetti educativi e pedagogici.

Il Coordinamento Pedagogico e Organizzativo riagzarere tecnico pedagogico vincolante per la
concessione dell’accreditamento.

Il Responsabile del SUAP con i tempi e i terminabditi dalla normativa vigente, dispone
I'accreditamento dell'attivita oppure, con provweelinto motivato, da notificare all'interessato emtro
medesimi termini, il diniego dell'accreditamento.

Nel caso di diniego, il richiedente, entro i tengpabiliti dalla normativa, puo chiedere al SUAP di
convocare una conferenza dei servizi al fine dicootiare quali sono le condizioni per ottenere |l
superamento della pronuncia negativa.

In caso di provvedimento di diniego, l'interesgadra presentare una nuova richiesta eliminando gl
elementi ostativi che hanno portato al rifiuto dgifecedente.

Dopo il rilascio dell'accreditamento il Responsaldel SUAP trasmette copia dell'accreditamento al
Coordinamento Pedagogico e Organizzativo e al@eregomunale Pubblica Istruzione che provvede
all'iscrizione nell'elenco dei servizi educatiiegbrima infanzia.

L'accreditamento ha durata triennale ma al primmmavo scade contestualmente alla scadenza
dell'autorizzazione al funzionamento.

L'accreditamento € sottoposto a decadenza o revoca:

gualora vengano meno i requisiti dichiarati ahmeato del rilascio;

nel caso in cui non vengano garantiti i livelligdalita previsti dal presente regolamento su aipa
indicatori tecnico-pedagogici.

in caso di riscontrata violazione degli obbiigiontrattuali relativi al personale e di mancato
versamento degli oneri contributivi;

qualora Il soggetto gestore non fornisca annuatienedati al sistema informativo regionale, prévis
dal regolamento regionale 41/2013, e successivefictoa e integrazioni, comunicando al Comune i
dati previsti;

nel caso in cui il soggetto gestore non consarfamune ispezioni e monitoraggi del servizio.

11. Nel periodo di validita dell'accreditamento diew essere comunicate al SUAP tutte le variazibai ¢

sono intervenute rispetto alla titolarita dell\dté, nonché quelle relative al servizio ovverdeue
modifiche che riguardano i requisiti dichiaratisade di accreditamento. Il responsabile del SUAP
comunica tali variazioni al Coordinamento Pedago@drganizzativo e al servizio comunale
Pubblica Istruzione;

12. Nel caso in cui il soggetto gestore intendaavaria ricettivita della struttura accreditata elev

presentare domanda su apposito modulo al SUAPnhétweria il servizio comunale Pubblica
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Istruzione e richiede il parere tecnico allAziem&.L e al Coordinamento Pedagogico e Organizaativ
per quanto di loro competenza. Le variazioni aaaie devono essere riportate sul documento di
autorizzazione e/o di accreditamento e comunichtaoardinamento Pedagogico e Organizzativo e al
servizio comunale Pubblica Istruzione.

13.Nel caso in cui il soggetto gestore intenda variamentenuti del progetto pedagogico deve darne
comunicazione al SUAP su apposito modello, allegdlize comunicazione idonea documentazione. |l
SUAP informa il servizio comunale Pubblica Istrumoe richiede parere tecnico pedagogico al
Coordinamento Pedagogico, che puo richiedere damtegrazioni e modifiche.
14.La domanda per il rinnovo triennale per il mantezo dell'accreditamento deve essere presentata al
SUAP su apposita modulistica allegando il progptdagogico, il progetto educativo, il regolamernito d
gestione; la domanda deve altresi contenere dazhani sostitutive attestanti che:
a. sussistono i requisiti posseduti al momento itidaio;
b. non sono intervenute variazioni nella strutturayero, qualora siano intervenute variazioni, il
gestore deve produrre I'elencazione delle variambe@rvenute, anche quelle gia comunicate.
Tale domanda deve essere presentata entro il mésgbdaio dell'ultimo anno educativo coperto dal
precedente accreditamento.

Articolo 8
Vigilanza sugli accreditamenti

1. 1l Coordinamento Pedagogico e Organizzativo, inatarazione con il servizio comunale Pubblica
Istruzione, vigila sul funzionamento delle strugtwrccreditate, anche mediante periodiche ispezioni
delle stesse. A tal fine i funzionari comunali eolalelegati, opportunamente identificabili, hanno
libero accesso presso le strutture.

2. Le periodiche ispezioni prevedono:

a. Vigilanza attraverso la verifica annuale di tuttequisiti previsti per l'accreditamento di cai |
struttura e titolare,

b. Monitoraggio della qualita: la verifica dell'amdento dell'attivita attraverso almeno due ispezioni
annuali senza preavviso, al fine di verificare enbssere dei bambini e l'attuazione del progetto
pedagogico ed educativo del servizio.

3. Qualora venga rilevata la non ricorrenza delledenoni che hanno dato luogo al rilascio
dell'accreditamento il Coordinamento Pedagogi€rganizzativo redige apposita relazione con la
guale comunica le violazioni rilevate al SUAP e salrvizio comunale Pubblica Istruzione. I
SUAP procede alla richiesta di ripristinare le damhi necessarie al mantenimento
dell'accreditamento, entro il termine previsto. @so inutiimente il termine assegnato, il SUAP
procede alla revoca dell'accreditamento e inviawwooazione al  servizio comunale competente.

4. In caso di lavori edilizi e comunque qualoraZ®ai di ripristino delle condizioni necessarie al
funzionamento lo richiedano, il SUAP, acquisitiaireri della Azienda USL, degli Uffici ed Enti
competenti, e del Coordinamento Pedagogico e Qzgativo sulla gestione pedagogica e
organizzativa e valuta l'opportunita di progedalla sospensione temporanea dell'accreditanmento
alla chiusura temporanea, a suo insindacghildizio;

9/13



5. Nel caso di decadenza, revoca o sospensionautietizzazione al funzionamento, si intende dettadu
revocato o sospeso anche l'accreditamento. Irasal, ¢n seguito ad idonee procedure di riprisiino,
gestore del servizio non puo ripresentare domandecdeditamento prima di 12 mesi dalla conclusione
positiva del procedimento.

6. Dopo due provvedimenti di revoca e/o dpsosione dell'accreditamento, il SUAP dispone laca
definitiva dell’accreditamento del servizio edueatper la prima infanzia, per il quale non potra pi
essere ripresentata domanda di accreditamento.

TITOLOIV

CONVENZIONABILITA'
Nido di infanzia, Spazio Gioco, Centro per bambine famiglie

Articolo 9
Requisiti per la convenzionabilita dei servizi allgorima infanzia Nido d'infanzia, Spazio Gioco, Centro
per bambini e famiglie

1. | servizi educativi per la prima infanzia, Nid'infanzia, Spazio Gioco, Centro per bambinireifgie,
accreditati per ottenere la convenzionabilita c&mte devono essere in possesso dei seguentiitequis
specifici:

a. essere accreditati;

b. per i nidi dinfanzia: aver svolto l'attivita pg@imeno due anni educativi (non meno di
9 mesi di attivita per ciascun anno educativo)amfa autonoma e con parere positivo sulla
gestione educativa, pedagogica, organizzativa esprelal Coordinamento Pedagogico e
Organizzativo;

c. per i servizi di Spazio Gioco e Centro di bambiriamiglie: aver svolto l'attivita per almeno
per almeno due anni educativi (hon meno di 7 meped ciascun anno educativo) in forma
autonoma e con parere positivo sulla gestione ¢dacgpedagogica, organizzativa espresso
dal Coordinamento Pedagogico e Organizzativo;

d. essere disponibile ad instaurare rapporti convaai per la partecipazione al sistema
integrato pubblico/privato e, nell'ambito delleorse disponibili e con le modalita stabilite
dallAmministrazione Comunale, al sistema dei drquiir I'accesso;

e. regolamentare e rendere pubbliche le modalié&aksso ai propri servizi,
uniformandole, per quanto possibile, ai criteritéatdocon proprio regolamento
dall’Amministrazione Comunale;

f. rendere noto il proprio sistema tariffario: I'armmare complessivo delle rette di frequenza per
i vari orari proposti (la retta deve essere omnigmnsiva), le modalita di pagamento delle
stesse e le eventuali agevolazioni.

2. Possono ottenere la convenzionabilita priméadstadenza dei due anni di attivita autonoma quei
servizi educativi per la prima infanzia accredifatesenti nella Zona pratese, con i quali il Comune
abbia attivato specifici accordi convenzionali,rotpcolli di intesa per lo sviluppo e la promoziatie
progetti di qualita nell'ambito dei servizi allama

10/13



infanzia attraverso la definizione di un percorsmane e condiviso del progetto, degli obiettivi
educativo-pedagogici e della gestione organizzativa

3. Il Nido d'infanzia, lo Spazio Gioco, il Centrorpgambini e famiglie gia convenzionato mantiene
invariata la convenzione in caso di trasferimentalira sede a condizione che ne abbia richiesto e
ottenuto l'autorizzazione e I'accreditamento, séode modalita previste dal presente Regolamento.

Articolo 10
Procedure, periodo di validita, rinnovo, decadenzayigilanza della convenzionabilita
per i servizi di Nido d'infanzia, Spazio Gioco, Cetro per bambini e famiglie
La domanda di convenzionabilita pud essere fattaséevizi alla prima infanzia nuovi accreditati al
Coordinamento Pedagogico e Organizzativo ed al etenpe servizio comunale entro il 30 giugno di
ogni anno, avendo raggiunto i requisiti di cui edqedente articolo.
La Giunta Comunale stabilisce ogni anno i termincentenuti della convenzione;

Il servizio educativo decade dalla Convenzione auaalperda i requisiti dell'autorizzazione e
dell'accreditamento o violi i termini della convenze sottoscritta.

| servizi convenzionati sono sottoposti alle madadii vigilanza previste per il regime dell'autaazione

e dell'accreditamento dal presente regolamento.

TITOLO IV
SERVIZIO EDUCATIVO IN CONTESTO
DOMICILIARE
Articolo 11

1. Il servizio educativo in contesto domiciliare € servizio educativo per piccoli gruppi di bambini,
realizzato con personale educativo presso un'atitaz

2. Le procedure di autorizzazione sono stabilite el 1, Il del presente regolamento;

3. | requisiti per l'autorizzazione all'apertura enfedalita di funzionamento sono ben dettagliateidag|
art. 42, 43, 44, 45 del RRT 41/2013, a cui sifiarimento;

4. Le procedure di accreditamento sono stabiliteitabtlll del presente regolamento;

5. Il servizio educativo in contesto domiciliare autaato deve garantire funzioni di coordinamento
pedagogico e gestionale svolte al loro interno;

6. Il servizio educativo in contesto domiciliare aditato deve garantire le funzioni di coordinamento
pedagogico svolte da soggetti in possesso daiditstudio di cui all'articolo 15 del RRT 41/2013;
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1

2.

TITOLO V
ELENCO ZONALE DEGLI EDUCATORI
(Baby Sitter)

Avrticolo 12

1.L’elenco zonale degli educatori mette a dispose&idelle famiglie lindicazione di personale lifjaato per lo
svolgimento di prestazioni di tipo privato; € igitib ai sensi della Legge regionale 32/2002 delti
Regolamento regionale n.41/2013 e successive cioglidid integrazioni.

2. L'elenco zonale ha validita per l'intero temitadella Zona Pratese viene aggiornato annualneshte
accessibile sul ns sito istituzionale.

3.Gli educatori iscritti negli elenchi di cui alroma 1 devono:

a. Essere in possesso di uno dei titoli di stuckwigti all'articolo 13 del RRT 41/2013 per I'eseiwi

della funzione di educatore.
b. Possedere i requisiti di onorabilita del persodefiniti all'art. 16, c.1. RRT 41/2013;

c. Aver svolto 150 ore di tirocinio formativo gs® i nidi d'infanzia comunali o accreditati attivi
sul territorio provinciale;

Articolo 13

Gli educatori iscritti negli elenchi interessationfermare liscrizione allElenco degli Edudadadisposizione

delle famiglie (Baby Sitter) devono:
a. comunicare entro il 30 giugno di ogni anno eduoda loro disponibilita a permanere

nell'elenco;
b. dichiarare il mantenimento dei requisiti richipst liscrizione;
c. produrre la documentazione della partecipazaal un corso di aggiornamento per educatori per i

servizi alla prima infanzia di almeno 20 ore;

il mancato assolvimento di tali obblighi compdstaancellazione dall'elenco degli educatori pakszione delle
famiglie (Baby Sitter).
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TITOLO
Vi
Sanzioni

Articolo 14
Sanzioni pecuniarie accessorie 0 integrative in aasi violazioni al presente Regolamento

1. Nel caso di rilevazioni di difformita o inaderapke rispetto a quanto previsto dal presente Regola
oltre ai procedimenti di revoca dellautorizzazi@eunzionamento, dell'accreditamento e della eamione, il
Comune commina una sanzione pecuniaria come poedédfa normativa vigente.

2.Nello specifico per le violazioni a quanto digpatal vigente regolamento si prevede:
a) Servizio educativo abusivo, euro 500,00;
b) Mancata comunicazione delle variazioni intereala momento della autorizzazione al funzionament
50,00 euro;
¢) Mancata comunicazione dei dati richiesti psistema regionale: 50,00 euro;
d) Mancata comunicazione dei dati richiesti dallfAmstrazione Comunale deliberati con appositi atti
50,00 euro;
e) Perdita di uno o piu requisiti per l'autorizeag al funzionamento: 150,00 euro;
f) Perdita di uno o piu requisiti I'accreditameritb0,00 euro;
g) Perdita di uno o piu requisiti per la convengidrb0,00 euro;

3. Nel caso in cui si rilevino piu violazioni il Came pud comminare una sanzione cumulativa.
TITOLO VII
MODALITA OPERATIVE
Articolo 15
1. Il Dirigente del Servizio "Pubblica Istruzionegltambito delle disposizioni del presente regolatimeadotta

con appositi atti dirigenziali modalita operativéo@one prassi, allo scopo di assicurare la gestileg
strumenti dell'autorizzazione, dell'accreditamentiella convenzionabilita.

2. Gli indicatori di qualita tecnico strutturali pkaccreditamento e successive modifiche costituiec
parte integrante e sostanziale del presente regokam

3. Per tutto quanto non previsto o dettagliato mesgnte regolamento si rimanda a Leggi e Regolament
nazionali, regionali e comunali, in particolar&algolamento Regionale RRT n. 41/2013 e ss.mm.e .

Allegati a far parte integrante del presente Regolaento sono:

ali. 1 format di progetto pedagogico -educativo

ali. 2 format per il regolamento di gestione

ali. 3 indicatori tecnico-pedagogici per l'accrediamento dei servizi educativi in contesto
domiciliare;

ali. 4 indicatori tecnico-pedagogici per I'accrediamento degli spazi gioco;

ali. 5 indicatori tecnico pedagogici per l'accredamento dei centri bambini e famiglie

ali. 6 indicatori tecnico pedagogici per l'accredamento dei nidi d'infanzia.
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Allegato 1

FORMAT DI PROGETTO PEDAGOGICO

(Da presentare insieme alla richiesta di autorizaae e accreditamento per Nido d'infanzia,
Spazio Gioco, Centro per bambini e famiglie e Senkducativo in contesto domiciliare)

PREMESSA E SCENARIO DI RIFERIMENTO

Contesto territoriale di riferimento

RIFERIMENTI OPERATIVI

Denominazione del servizio
Soggetto titolare/gestore (societa, ditta, coopeassociazione, singolo....... ) con recapiti

Nominativo del/i Responsabile/i del progetto pedggm(es. coordinatore pedagogico) con recapiti

DESCRIZIONE DELLA STRUTTURA:

Ubicazione

Contesto di zona

Spazi interni

Spazi esterni

Eventuali altri servizi attivi o che si intendorttivare nella struttura

ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO:

Periodo di apertura

Giorni settimanali di apertura e fascia oraria rgdiera
Moduli orari differenziati proposti all'utenza

FINALITA- OBIETTIVI e METODOLOGIA DI INTERVENTO
Valori orientamenti e finalita pedagogiche del @ibg di servizio
Quale idea di bambino?

Quadro psico-pedagogico e metodologico di riferitmé&trumenti
metodologici e programmazione generale del servizio

Indicazioni bibliografiche degli autori di riferiméeo

DATA E FIRMA DEL RESPONSABILE DEL SOGGETTO GESTORE

INDICARE:
TELEFONO
FAX E-MAIL



Allegato 1

FORMAT PROGETTO EDUCATIVO

Il progetto educativo consegnato e analizzato des rilascio di autorizzazione e accreditamento
verra aggiornato ogni anno educativo e consegnatamte il monitoraggio annuale da parte del
Coordinamento Pedagogico Comunale

NOME DEL SERVIZIO

TIPOLOGIA DI SERVIZIO EDUCATIVO

ANNO EDUCATIVO A CUI SI RIFERISCE IL PROGETTO EDUCA TIVO
ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO:

Periodo/calendario di apertura dell'anno educatiamrso

Giorni settimanali di apertura e fascia oraria igadiera
Moduli orari differenziati proposti all'utenza g&mno educativo in corso

N.B.: in caso di presenza nella struttura di a@if@logie di servizi educativi all'infanzia vanno
specificate le diverse e distinte modalita di sirakento.

AMBIENTI
Organizzazione e allestimento degli ambienti intednesterni

COMPOSIZIONE DEI GRUPPI

Numero ed eta utenti previsti

Numero educatori previsti e prospetto orario

Numero ausiliari e cuochi (eventuali) e prospettoio

Composizione gruppi sezione (omogenei per eta ) mis

Rapporti numerici educatore/bambini/e previstiendifferenti fasce di eta e nelle diverse fasce
orarie

ORGANIZZAZIONE DELLA GIORNATA TIPO

Organizzazione dei tempi della giornata tipo (scernario dei vari momenti della giornata).
Descrizione ragionata delle routine (accoglienttaita, pranzo). Modalita previste per
l'inserimento

STRUMENTI DI OSSERVAZIONE E DOCUMENTAZIONE
Descrizione degli strumenti/ modalita di osservagiadottati
Descrizioni degli strumenti/ modalita di documerdag adottati



Allegato 1

ATTIVITA NON FRONTALI DEL PERSONALE EDUCATIVO E AUS  ILIARIO

o Modalita di gestione del lavoro di team.
Specificare il numero e i tempi delle riunidel team previste e la loro organizzazione
(incontri per: la programmazione educaticaghnizzazione e verifica del lavoro, la
documentazione del progetto educativo, lagesdel servizio...)

o Attivita di aggiornamento del personale: gpalicorsi previsti, quali i tempi e modi della loro
programmazione

ATTIVITA RIVOLTE Al GENITORI
FORMALI

Descrizione delle forme di partecipazione preesiero programmazione (comitato di gestione,
assemblee, colloqui individuali....)

NON FORMALI

Descrizione delle attivita e le iniziative per kErjecipazione attiva delle famiglie alla vita del
servizio educativo a carattere non formale ( fdat®yratori, etc.)

VALUTAZIONE DELLA QUALITA' E SODDISFAZIONE DELL'UTE  NZA
Descrizione delle modalita di rilevazione (Con chdenza? Con quali strumenti?)

INTEGRAZIONE NEL SISTEMA LOCALE
Descrivere le forme di collaborazione di rete istema locale dei servizi educativi zero-sei anni,
scolastici e sociali. (Es. adozione menu comumpatgocolli con Asl, servizi sociali etc)

DATA E FIRMA DEL RESPONSABILE DEL SOGGETTO GESTORE

INDICARE:
TELEFONO
FAX E-
MAIL



Allegato 2

FORMAT per il REGOLAMENTO DI GESTIONE

(Da presentare insieme alla richiesta di autorizkare e accreditamento per Nido d'infanzia,
Spazio Gioco, Centro per bambini e famiglie e SeiwiEducativo in contesto domiciliare)

Il Regolamento di gestione (da distribuire e fanéire per accettazione anche ai genitori) deve
indicare chiaramente:

calendario/periodo di apertura

orario settimanale e giornaliero di aperturaseéeVizio
moduli di frequenza possibili

regole per le ammissioni

regole per le rinunce al posto

modalita di pagamento delle rette

altri servizi offerti

certificazioni previste per la frequenza al sBovi

organismi di partecipazione per i genitori aita del servizio
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Allegaio 3

INDICATORI TECNICO-PEDAGOGICI PER LACCREDITAMENTO  DEI SERVIZI EDUCATIVI
IN CONTESTO DOMICILIARE
Parte integrante e sostanziale del "Regolamentbapgorizzazione, l'accreditamento e la
convenzionabilita dei servizi educativi privati paprima infanzia"

LIVELLO DELLA QUALITA' DELLA SICUREZZA

Elementi di valutazione

indicatori

Strumenti di verifica

Caratteristiche strutturali e
documentazione

Progetto e dichiarazione di conformita
impianti (elettrici, riscaldamento, gas,
idrosanitari, ecc.)

Documento in struttura

Personale addetto alla
sicurezze

Corsi di formazione e
informazione per i lavoratori
sulle procedure per le
emergenze e l'antincendio

Corso di pronto soccorso

Nominativo per emergenze

| lavoratori sono addestrati per le
procedure di sicurezza con corsi apposit
con frequenza stabilita dalla legge

Almeno n. | lavoratori per struttura song
addestrati alle tecniche di pronto soccor

Presenza del nominativo di una figura
adulta reperibile in caso di emergenza

50

Attestati

Attestati

Presenza nominativo

Qualita dei materiali
utilizzati negli asili nido

1 L'80% dei materiali presenti (vetri,
tendaggi, giochi e giocattoli, oggetti
d'uso corrente..) sono di provenienza
documentata e con marchio CEE pe
comunita 0-3

I 90% dei materiali presenti in
struttura sono ignifughi

Documentazione e/o Certificati

|

Documentazione - certificati

Controlli periodici

1. Almeno 2 volte I'anno prove di esoq

2. Controllo delle caldaie e impianti di

riscaldamento - verifica - puliz
come prescritto da legge

jAdnnotazioni Registro di
documentazione delle prove

Libredella caldaia

pag. 1/10



Allegaio 3

Presidi di sicurezza:

b)
c)

d)

)

protezione di tutte le prese elettriche
prese elettriche ad alveoli protetti o
installazione ad 1,2 m. dal piano di
calpestio.

nessun filo elettrico scoperto
medicinali, sostanze tossiche in luog
chiusi a chiave
detersivi in luoghi non accessibili ai
bambini

protezione davanti ai termosifoni
cancelli di protezione davanti ad
eventuali rampe di scale
protezione spigoli vivi nelle aree
frequentate da bambini

@sservazione diretta

=.
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Allegato 3

LIVELLO DELLA QUALITA' ALIMENTARE

Elementi di valutazione Indicatori Strumenti di verifica
Menu elaborati da tecnici [a. | menu sono strutturati almeno su 4 Certificazione del menu da
qualificati settimane, seguendo la stagionalita parte tecnico qualificato

b. Rispetto delle preparazioni dei pasti Annotazioni sul Registro

previsti dal menu: le variazioni applicate
con relative motivazioni vengono annotate

c. Non vengono utilizzati prodotti contenentiOsservazione di tecnico-
OGM dietista

d. Gli spuntini sono principalmente a base ghffissione in bacheca
f rutta o verdura

e. | menu sono o validati dallASL n° 4 di | Timbro dell'ufficio
Prato oppure elaborati dai tecnici del competente sulla copia del

Comune. menu depositata in struttura
Diversificazione del Nella preparazione dei menu:
menu: a.  sitiene conto di eventuale presenza di |Osservazione di tecnico-

lattanti o bambini in fase di svezzamento |dietista
b. per patologie certificate dal pediatra &€ |Osservazione di tecnico-

garantita la preparazione di "diete dietista
speciali”.

c. per motivi religiosi & garantita la Osservazione di tecnico-
preparazione di pasti alternativi dietista

d. per lievi indisposizioni del bambino, per |Osservazione di tecnico-
brevi periodi e su richiesta scritta dei dietista
genitori e possibile avere una dieta "in
bianco"

Formazione obbligatoria (1. Formazione per Alimentaristi secondo la Attesta
per addetti ad attivita normativa vigente con rinnovo
alimentari guinquennale
a. 8 ore per addetti alla sporzionatura
b. 12 ore per addetti alle preparazioni
c. 12 0 16 ore per responsabili del piano
di autocontrollo e per gestori

pag. 3/10



Allegato 3

Controllo della qualita
alimentare

1. Possesso del "piano di autocontrollo”
secondo attraverso il sistema di HACCP
(Hazard Analysis and Criticai Control
Points) come da normativa vigente

2. Applicazione del "manuale” di corretta

prassi igienica presente in struttura

3. Il programma di controlli di tipo analitico

prevede ogni anno:

a. almeno 1 controllo sull'acqua,

b. almeno 2 controlli sugli alimenti,

distanziati nel tempo

c. almeno 2 controlli sulle superfici e

attrezzature distanziati nel tempo

d. Applicazione delle procedure di

rintracciabilita del lotto

e. Raccolta dei campioni per garantire

I'eventuale analisi di controllo della
pietanza

Piano di autocontrollo presente
in struttura

Schede compilate e firmate

Certificati del laboratorio di
analisi esterno

Documentazione prevista

Presenza dei campioni

Igiene e sicurezza
alimentare

1. Abbigliamento:

durante le fasi di preparazione e

somministrazione, il personale addetto

obbligatoriamente indossa:
cuffia,
camice,
grembiule di colore chiaro.

NB: tale abbigliamento e da indossare

esclusivamente durante le suddette mansior

2. Attrezzature:

a. Letemperature del frigorifero non
superiori ai 4°C e quelle del
congelatore non superiori ai -18°C

b. Obbligatorieta dell'utilizzo della
lavastoviglie o sanificatrice delle
stoviglie e utensili

c. Eccezionalita dell'uso di stoviglie usa e
getta

Osservazione di tecnico-
dietista

Schede di rilevazione
compilate e firmate

Osservazione di tecnico-
dietista

Annotazione su registro

Aspetti educativi

La zona pranzo favorisce
l'attuazione del "pranzo
educativo"”

1. Favorire I'autonomia dei bambini/e

2. Lazona pranzo é allestita in modo

durante il pranzo/merenda

funzionale rispetto agli obiettivi educativi
del momento del consumo del pasto e
permette dialogo e convivialita.

Documentazione sul registro dei
verbali del team del nido di un
incontro annuale specifico sul
tema.

Osservazione diretta
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Allegaio 3

Informazione ai genitori

=

Distribuzione a inizio anno scolastico del
menu ai genitori e/o eventuali
aggiornamenti stagionali

Visibilita del menu nella struttura

Rispetto delle preparazioni dei pasti
previsti dal menu

Rilevazione sui genitori 0
presenza di registro firmato

Affissione in bacheca

Informazioni sulle variazioni
visibili in bacheca
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Allegato 3

LIVELLO DELLA QUALITA' PROFESSIONALE

Elementi di valutazione

Indicatori

Strumenti di verifica

Titoli di studio e requisiti
professionali degli educatori

Tutto il personale € in possesso dei titoli
di studio previsti dalla normativa
regionale e nazionale

Titoli di studio

Titoli di studio e requisiti
professionali del personale norf
educativo

Tutto il personale € in possesso dei titoli
di studio previsti dalla normativa
regionale e nazionale

Titoli di studio e/o attestati
professionali

Presenza lista educatori per
sostituzioni

Presenza di una lista di educatori
disponibili per sostituzioni in possesso d
titoli di studio previsti dalla normativa
regionale e nazionale

Presenza nominativi e copia
gitoli di studio

Formazione e aggiornamento
professionale del personale de
servizi integrativi pubblici e
privati

Esistenza Piano formativo Intercomunal
di attivita di aggiornamento congiunte
pubbilico - privato:

Atti della Amministrazione
Comunale

Formazione e aggiornamento |a. Almeno 20 ore annue di Attestati di frequenza
professionale degli educatori aggiornamento obbligatorio per
ciascun educatore
b. Produzione di documentazione Documentazione cartacea o O
dell'attivita di aggiornamento line
Formazione e aggiornamento |a. Almeno 5 ore annue di aggiornamenfioAttestati di frequenza
professionale del personale non  obbligatorio per il personale non
educativo educativo
Documentazione cartacea 0 O
b. Produzione di documentazione line
dell'attivita di aggiornamento
Coordinamento pedagogico e |a. Esistenza del Coordinamento Nominativi e funzioni dei

organizzativo

pedagogico
NB: il coordinamento e/o il coordinatore
pedagogico pud essere interno o estern
al nido/servizio

b. Le funzioni sono svolte da soggetti in
possesso dei titoli di studio

responsabili, visibili

)

Titoli di studio

Organizzazione del team di
lavoro (personale educativo e
non educativo e coordinatore)

Almeno 1 riunione bimestrale del
team del servizio

a.

Collaborazione tra coordinamenti
pedagogici

Registro dei Verbali

Documentazione incontri
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Allegato 3

Funzioni del Coordinamento
pedagogico e organizzativo

1

2

3. Supporto alla qualita
4.

5. Organizzazione delle attivita di
6. Produzione di documentazione sulle

7. Raccordo con il Coordinamento

Programmazione
Monitoraggio

Sostegno ai Team (per
programmazione e verifica)

aggiornamento
attivita del servizio

gestionale e pedagogico zonale

Regolamento

Stabilita/Continuita delle figure
educative

Di norma l'educatore del servizio é stabile
rispetto al percorso educativo dei gruppi-
bambini

Archivio dei nominativi degli
educatori supplenti
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LIVELLO DELLA QUALITA» DELL'AMBIENTE INTERNO ED EST

Allegaio 3

ERNO

Elementi di valutazione

Indicatori

Strumenti di verifica

Autonomia funzionale degli
spazi del servizio rispetto
all'abitazione

E' garantita l'autonomia funzionale degli
spazi gioco/pranzo-cambio e igiene, sonnp
(quando previsto) rispetto al resto
dell'abitazione

Osservazione diretta

Caratteristiche e
differenziazione degli spazi
interni

1. Spazi per bambini
a. Spazi sezione (gioco-pranzo).

b. Spazio per il sonno (quando previsto)

c Servizi igienici per bambini (con
acqua calda corrente)

2. Spazi adulti

Osservazione diretta

1. Cucina (obbligatoria solo se presenti Osservazione diretta

bambini sotto i 12 mesi)

2 Spazio per la suddivisione del cibo
in porzioni (obbligatorio in assenza
di cucina o se lontana dallo spazio
pranzo)

Caratteristiche
differenziazione degli spazi
esterni

Gli Spazi Estern

1. Presenza di uno spazio esterno
accessibile e fruibile ai bambini

Osservazione direl

Qualita educativa
nell'organizzazione de
spazi

1. Gli spazi interni ed esterni sono oggetio
del progetto educativo e de
programmagzione annuale aggiornata spi
gruppi bambini

2. Nello spazio sono presenti segni

personali di riconoscimento legat
ognuno dei bambini accolti e
esperienze svolte dai bambini s
valorizzate e rese visibili agli ste
bambini e alle loro famiglie

Pitogeducativo e

programmazione annu

Osservaziortal
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Allegato 3

Interni

lo spazio del sonno soddisfa il bisogng
tranquillita del bambino (quando
presente)

gli spazi sono organizzati in modo tale
da favorire le attivita dei bambini in

piccoli gruppi

lo spazio favorisce il gioco autonomo &
I'accesso ai material

dsservazione diretta

Osservazione diretta

lOsservazione diretta

Esterni

lo spazio esterno favorisce la
socializzazione e l'autonomia dei
bambini e I'esplorazione della natura

Osservazione diretta

Arredi per le sezioni
adeguati per i bambini e gli
adulti

N

3.
4.

Nel servizio sono assicurati:

. Sedie e tavoli di altezza giusta

Parte degli arredi accessibili per i
bambini

Sedie per adulti per le riunioni, incontri,
colloqui

Fasciatoio provvisto di scaletta

Osservazione diretta

Funzione educativadei
materiali di arredo e di giocg

| materiali e i giochi sono oggetto del
progetto educativo e della programmazion
annuale aggiornata sui gruppi bambini

Progetto educativo e
grogrammazione annuale
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LIVELLO DELLA QUALITA' DELLA PARTECIPAZIONE DELLE F

Allegato 3

AMIGLIE

Elementi di Indicatori Strumenti di verifica
valutazione
Presentazione ai a. Almeno 1 incontro di presentazione ai Documentazione dell'incontro e
genitori genitori della partecipazione

del progetto

educativo del servizig
e della
programmazione
annuale

b.

Pubblicizzazione dei seguenti elementi:

1. calendario annuale

2. orario del servizio

3. composizione dei gruppi-bambini o
sezioni

4. nominativi e ruoli del personale del nid

5. funzionamento e modalita del servizio
mensa e menu adottato

6. iniziative rivolte alle famiglie

7. calendario degli incontri collettivi con i
genitori

8. carta del servizio

9. regolamento del servizio

Affissione o esposizione

Incontri collettivi per
confrontarsi sulle
esperienze dei bambin
con i genitori.

Almeno 3 incontri nell'anno scolastico

Documentazione degli incontri e
della partecipazione, con firme ¢
presenza

Colloqui individuali
per personalizzare
l'intervento educativo

Oltre al colloquio per l'inserimento, almeno 1
colloqui individuali con i genitori nell'anno
scolastico

dei colloqui visibile e
documentazione della
partecipazione

Convocazioni singole o calendafi

Attivita extraorario di
apertura

Almeno 3 incontri a tema con esperti per i
genitori nellanno scolastico

Programma degli incontri e
documentazione della
partecipazione

Favorire relazioni
significative con gli
adulti.

a.

Valorizzazione del momento di entrata e d
uscita dal nido (anche con la famiglia),
tramite un'accoglienza individualizzata da
parte del personale educativo

Valorizzazione dei rapporti individuali
educatore-bambino nelle routine (verifica
durante la routine del cambio).

La riservatezza durante i colloqui individualOsservazione diretta

con i genitori & assicurata dalla disponibilitd
uno spazio adeguato e riservato per
l'accoglienza

Attenzione alla comunicazione con le fami
straniere, con possibile ricorso ai mediator

Documentazione sul registro de
verbali del team del nido di un
incontro annuale specifico sul
tema e osservazione diretta

Osservazione diretta 1 volta
['anno

A di

jidecumentazione

culturali.
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INDICATORI TECNICO-PEDAGOGICI PER L'ACCREDITAMENTO

DEGLI SPAZI

Allegato 4

GIOCO

Parte integrante e sostanziale del "Regolamentbaugorizzazione, I'accreditamento e la
convenzionabilita dei servizi educativi privati paprima infanzia"

LIVELLO DELLA QUALITA' DELLA SICUREZZA

Elementi di valutazione

indicatori

Strumenti di verifica

Caratteristiche strutturali

Strutture su piu piani

Accesso diretto all'esterno (scala

Osservazione diretta

autorizzate al funzionamenio antincendio) o con punto di calma
fino al 31.12.2009
Strutture autorizzate Locali destinati ai bambini solo al pian@sservazione diretta
all'apertura dal 01.01.2010 terra. Se presenti, piani rialzati o
seminterrati sono destinati solo a seryizi
accessori (cucine, cantine, uffici...)
Documentazione ) _ S )
1. Documento di valutazione dei rischi |Documento in struttura
2. Piani di emergenza Documento affisso
3. Planimetrie di esodo Documento affisso
4. Progetto e dichiarazione di conformita

impianti (elettrici, riscaldamento, gas,
antincendio, idrosanitari, ecc.)

Documento in struttura

Personale addetto alla
sicurezza

Corsi di formazione e
informazione per i lavoratori
sulle procedure per le
emergenze e l'antincendio

| lavoratori sono addestrati per le
procedure di sicurezza con corsi apposit
con frequenza stabilita dalla legge

Attestati

Formazione obbligatoria per,
lavoratori art.37 D.lgs 81/20
e Accordo Stato Regioni
21.12.11 e ss.mm.ii.

Corso di pronto soccorso

Designazione referenti per I
sicurezza

Formazione di tutte le figure equiparate @Attestati
gvoratori

Almeno n.2 lavoratori per struttura sono

addestrati alle tecniche di pronto soccorso

\Presenza della squadra dei referenti per
sicurezza

Attestati

Misibilita dei nominativi
designati
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Allegato 4

Qualita dei materiali
utilizzati negli spazi gioco

1

L'80% dei materiali presenti (vetri,
tendaggi, giochi e giocattoli, oggetti
d'uso corrente..) sono di provenienzg
documentata e con marchio CEE pet
comunita 0-3

I 90% dei materiali presenti in
struttura sono ignifughi

Documentazione e/o Cettificati

|

Documentazione - certificati

Controlli periodici

Almeno 2 volte I'anno prove di esogdnnotazioni Registro di

Almeno 2 volte I'anno controllo della
corretta installazione, visibilita e
manutenzione della cartellonistica
della sicurezza

Almeno 2 volte I'anno controllo del
sistema di illuminazione di emergenz
Almeno 2 volte I'anno controllo delle
porte di emergenza

Almeno 2 volte I'anno controllo della

carica periodica e controllo semestral &\

degli estintori portatili

Almeno 2 volte 'anno controllo del
sistema di allarme antincendio e
presidi antincendio (manichetta, lanci
o similari), negli edifici ove e previsto
per legge o comunque installato
Almeno 1 volta I'anno controllo
impianti elettrici da parte di una ditta
specializzata

Almeno 2 volte I'anno controllo degli
interruttori salvavita degli impianti
elettrici

Controllo delle caldaie e impianti di
riscaldamento - verifica - pulizia,
come prescritto da legge

documentazione delle prove
Annotazioni sul registro

éAnnotazioni sul registro

Annotazioni sul registro

nnotazioni e osservazione
diretta su cartellini estintori

Annotazione su apposito regist
]

Documentazione e/o annotazio

Annotazione su apposito regist

Libretto della caldaia

(0]

0o

Presidi di sicurezza:

protezione di tutte le prese elettriche
prese elettriche ad alveoli protetti o
installazione ad 1,2 mt dal piano di
calpestio.

nessun filo elettrico scoperto
medicinali, sostanze tossiche in
luoghi chiusi a chiave

detersivi in luoghi non accessibili ai
bambini

protezione davanti ai termosifoni
maniglioni antipanico

cancelli di protezione davanti ad
eventuali rampe di scale
protezione spigoli vivi nelle aree
frequentate da bambini

@sservazione diretta

pag. 2/9



Allegato 4

LIVELLO DELLA QUALITA' ALIMENTARE

| Elementi di valutazione |

Indicatori |

Strumenti di verifica

Merende

1. Il programma delle merende deve esser|
previsto almeno su base settimanale

frutta o verdura

2. Gli spuntini sono principalmente a base dixtfissione in bacheca

RAffissione in bacheca

Formazione obbligatoria
per addetti ad attivita
alimentari

(qualora previsti
spuntini/merende)

1. Formazione per Alimentaristi secondo I3
normativa vigent
a. 8 ore per addetti alla sporziona
b. 12 ore per responsabili del pian
autocontrollo e per gestori (imprese ¢
attivita alimentari semplici o
complesse)

2. Aggiornamento quinquennale per

Alimentaristi secondo la normat
vigente
a. 4 ore per addetti alla sporziona
b. 8 ore per responsabili del pian
autocontrollo e per gestori

3. Addestramento annuale per il persone
parte del responsabile del pian

autocontrollo

| Attesta

i

Attestati

Verbale

Controllo della qualita
alimentare

1. Possesso del "piano di autocontrollo”
secondo il sistema di HACCP (Hazard

da normativa vigente

2. Applicazione del "manuale” di corretta
prassi igienica presente in struttura

3. Il programma di controlli di tipo analitico
prevede ogni anno:
a. almeno 1 controllo sull'acqua,
b. almeno 2 controlli sulle superfici e
attrezzature distanziati nel tempo

Applicazione delle procedure di

rintracciabilita del lotto

Analysis and Criticai Control Points) conpe

Piano di autocontrollo presen
in struttura

Schede compilate e firmate

Certificati del laboratorio di
analisi esterno

Documentazione prevista

te
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Allegato 4

Igiene e . Attrezzature: Schede di rilevazione
sicurezza Le temperature del frigorifero non compilate e firmate
alimentare superiori ai 4°C e quelle del

congelatore non superiori ai -18°C

Obbligatorieta dell'utilizzo della Osservazione di tecnico-
lavastoviglie o sanificatrice delle dietista

stoviglie e utensili

Eccezionalita dell'uso di stoviglie usa

e getta

Anndaiag su registro

Aspetti educativi

La zona per il consumo
merende favorisce
I'attuazione del progetto
educativo

2.

Favorire 'autonomia dei bambini/e
durante lo spuntino/ merenda

La zona per merende é allestita in modg
funzionale rispetto agli obiettivi educativi
del momento del consumo della merend
e permette dialogo e convivialita.

Documentazione sul registro
dei verbali del team del

servizio di un incontro annual
specifico sul tema.

bOsservazione diretta

a

D
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Allegato 4

LIVELLO DELLA QUALITA' PROFESSIONALE

Elementi di valutazione

Indicatori

Strumenti di verifica

Titoli di studio e requisiti
professionali degli educatori

Tutto il personale € in possesso dei titol
di studio previsti dalla normativa
regionale e nazionale

Titoli di studio

Titoli di studio e requisiti

educativo

professionali del personale nondi studio previsti dalla normativa

Tutto il personale € in possesso dei titol

regionale e nazionale

Titoli di studio e/o attestati
professionali

Formazione e aggiornamento

servizi integrativi pubblici e
privati

professionale del personale dgidi attivita di aggiornamento congiunte

Esistenza Piano formativo Intercomunal

pubblico - privato:

gAtti della Amministrazione
Comunale

professionale del personale ng
educativo

Formazione e aggiornamento |a.  Almeno 20 ore annue di Attestati di frequenza
professionale degli educatori aggiornamento obbligatorio per
ciascun educatore
b.  Produzione di documentazione | Documentazione cartacea o g
dell'attivita di aggiornamento line
Formazione e aggiornamento [a. Almeno 5 ore annue di aggiornamentatestati di frequenza

n obbligatorio per il personale non

educativo

organizzativo

b. Produzione di documentazione Documentazione cartacea o o
dell'attivita di aggiornamento line
Organizzazione delteam di  [a. Almeno 1 riunione mensile dei teamRegistro dei Verbali
lavoro (personale educativo e dello spazio gioco
| non educativo)

b. Coordinamento interno, divisione |Documentazione visibile
delle responsabilita, individuaziongdell'organizzazione del team
dei referenti tra il personale del tegm

Coordinamento pedagogico e |a.  Esistenza del Coordinamento Nominativi e funzioni dei

pedagogico

NB: il coordinamento e/o il coordinatorg
pedagogico puo essere interno o esterr]
al servizio

b. Le funzioni sono svolte da soggetti
possesso dei titoli di studio
c. Collaborazione tra coordinamenti

pedagogici

responsabili, visibili

o

Yitoli di studio

Documentazione incontri
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Allegato 4

Funzioni del Coordinamento
pedagogico e organizzativo

N 0o pLNE

Programmazione

Monitoraggio

Supporto alla qualita

Sostegno ai Team (per
programmazione e verific
Organizzazione delle attivita di
aggiornamento

Produzione di documentazione sulle
attivita del servizi

Raccordo con il Coordinamento
gestionale e pedagogico zonale

Regolamento

Stabilitd/Continuita delle figure
educative

Di norma il Team della struttura e stabile
rispetto al percorso educativo dei gruppi-
bambini

Archivio dei nominativi degli
educatori attribuiti ai gruppi-
bambini
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LIVELLO DELLA QUALITA' DELL'AMBIENTE INTERNO ED EST

Allegato 4

ERNO

Elementi di valutazione

Indicatori

Strumenti di verifica 1

Caratteristiche e
differenziazione degli spazi
interni

PR

1. Spazi per bambini

a. Spazisezione.
b. Spazio per l'accoglienza
c. Servizi igienici per bambini

Spazi adulti

Spogliatoio

Servizi igienici per adulti
Altri Servizi

Piccolo spazio per riunioni e
colloqui

Osservazione diretta

Osservazione diretta

Caratteristiche
differenziazione degli spz
esterni

Gli Spazi Estern

1. zone ombreggiate
2. zone a verde naturale

Osservazione dirett

Qualita educativa
nellorganizzazione degli
spazi

Gli spazi interni ed esterni sono ogge
del progetto pedagogico e progetto
educativo aggiornato sui gruppi bami

Nello spazio sono presenti segni
personali di riconoscimento legati ad
ognuno dei bambini accolti e le
esperienze svolte dai bambini sono
valorizzate e rese visibili agli stessi
bambini e alle loro famiglie

[ferogetto pedagogico e proge
educativo
Dini

Osservazione diretta

[to

1 Interni gli spazi sono organizzati in modo tal¢Osservazione diretta
da favorire le attivita dei bambini in
piccoli gruppi
Iq spazio favqusce il gioco autonomo RDsservazione diretta
l'accesso ai materiali

1 Esterni lo spazio esterno favorisce Osservazione diretta

I'esplorazione della natura

lo spazio esterno favorisce la
socializzazione e l'autonomia dei
bambini in piccoli gruppi

Osservazione diretta
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Allegato 4

Arredi per le sezioni  |Nello Spazio Gioco sono assicurati Osservazione diretta
adeguati per i bambini e gi
adulti 1.Sedie e tavoli di altezza giusta

2. Parte degli arredi accessibili per bambini

3. Sedie per adulti per le riunioni, incontri
colloqui

4.Fasciatoio provvisto di scaletta

Funzione educativadei | materiali e i giochi sono oggetto del Progetto educativo e
materiali di arredo e di gioco| Progetto educativo e della programmaziongrogrammazione annuale
annuale aggiornata sui gruppi bambini
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LIVELLO DELLA QUALITA' DELLA PARTECIPAZIONE DELLE F

Allegato 4

AMIGLIE

Elementi di
valutazione

Indicatore

Strumenti di verifica

| Presentazione ai
genitori del progetto
pedagogico del servizi
e del progetto
educativo annuale

a. Almeno 1 incontro di presentazione ai
genitori
D
b. Pubblicizzazione dei seguenti elementi:
calendario annuale

orario del servizio
composizione dei gruppi-bambini o
sezioni

nominativi e ruoli del personale del
servizio

composizione le attivita comitato di
gestione

iniziative rivolte alle famiglie
calendario degli incontri collettivi con i
genitori

carta del servizio

regolamento del servizio

No o A e

© o

Documentazione dell'incontro ¢
della partecipazione

Affissione o esposizione

Incontri collettivi o di

Almeno tre incontri nell'anno scolastico

Documentazione degli incontri

17

sezione o a piccoli della partecipazione, con firme di

gruppi per confrontarsi presenza

sulle esperienze dei

bambini con i genitori.

Collogui individuali per|Oltre al colloquio per linserimento, almeno 1 |Convocazioni singole o

personalizzare colloquio individuale con i genitori nellanno  |calendario dei colloqui visibile e

lintervento educativo |scolastico documentazione della
partecipazione

Attivita extraorario di | Almeno tre incontri a tema con esperti per i |Programma degli incontri e

apertura genitori nell'anno scolastico documentazione della
partecipazione

Favorire relazioni ja. Valorizzazione del momento di entrata e dDocumentazione sul registro de|

significative con gli uscita dallo spazio gioco(anche conla  |verbali del team del servizio di ¢in

adulti.

famiglia), tramite un'accoglienza
individualizzata da parte del personale
educativo

Valorizzazione dei rapporti individuali
educatore-bambino nelle routine (verifica
durante la routine del cambio).

La riservatezza durante i colloqui individl
con i genitori e assicurata dalla disponib
di uno spazio adeguato e riservato
l'accoglienza

. Attenzione alla comunicazione con le
famiglie straniere, con possibile ricorso ai
mediatori culturali.

incontro annuale specifico sul
tema e osservazione diretta

Osservazione diretta

I : .
ﬁgservazmne diretta
per

Documentazione
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INDICATORI TECNICO-PEDAGOGICI PER LACCREDITAMENTO

FAMIGLIE

Allegato 5

DEI CENTRI BAMBINI E

Parte integrante e sostanziale del "Regolamentbaoorizzazione, l'accreditamento e la

convenzionabilita dei serv

izi educativi privati paprima infanzia"

LIVELLO DELLA QUALITA' DELLA SICUREZZA

Elementi di valutazione

indicatori

Strumenti di verifica

Caratteristiche strutturali e

Strutture su piu piani
autorizzate al
funzionamento fino a
31.12.2009

Strutture autorizzate
all'apertura dal
01.01.2010

Accesso diretto all'esterno (scala
antincendio) o con punto di calma

Locali destinati ai bambini solo al pia
terra. Se presenti, piani rialzati o
seminterrati sono destinati solo a ser
accessori (cucine, cantine, uffici ...)

Osservazione diretta

Mosservazione diretta

Vizi

1 Documentazione

Documento di valutazione dei rischi

Piano di emergenza

Planimetrie di esodo

impianti (elettrici, riscaldamento, gas
antincendio, idrosanitari, ecc.)

Documentotintiura

Documento in struttura

Documento affisso

Progetto e dichiarazione di conformit@Documento in struttura

Personale addetto alla
sicurezze

Corsi di formazione e
informazione per i lavoratori
sulle procedure per le
emergenze e l'antincendio

Formazione obbligatoria per
lavoratori art.37 D.lgs
81/2008 e Accordo Stato

Regioni 21.12.11 e ss.mm.i

Corso di pronto soccorso

Designazione referenti per 13
sicurezza

| lavoratori sono addestrati per le
procedure di sicurezza con corsi apposit
con frequenza stabilita dalla legge

Formazione di tutte le figure equiparate 4
lavoratori

i
Almeno n. 2 lavoratori per struttura sono
addestrati alle tecniche di pronto soccors

\Presenza della squadra dei referenti per
sicurezza

Attestati

WAttestati

Attestati
0]

Iisibilita dei nominativi
designati
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Allegato 5

Qualita dei materiali
utilizzati negli spazi gioco

1. L'80% dei materiali presenti (vetri,

tendaggi, giochi e giocattoli, oggetti
d'uso corrente..) sono di provenienza
documentata e con marchio CEE pef
comunita 0-3

I 90% dei materiali presenti in
struttura sono ignifughi

Documentazione e/o Cetrtificati

1

Documentazione - certificati

Controlli periodici

. Almeno 2 volte I'anno controllo dell

. Almeno 2 volte 'anno controllo del
. Almeno 2 volte I'anno controllo dell

. Almeno 2 volte 'anno controllo dell

. Almeno 2 volte 'anno controllo del

. Almeno 1 volta I'anno controllo

. Almeno 2 volte I'anno controllo deg

. Controllo delle caldaie e impianti di

Almeno 2 volte I'anno prove di esoq

corretta installazione, visibilita e
manutenzione della cartellonistica
della sicurezza

sistema di illuminazione di emergen
porte di emergenza

carica periodica e controllo semestr,
degli estintori portatili

sistema di allarme antincendio e
presidi antincendio (manichetta, lan

o similari), negli edifici ove e previsto

per legge o comungue installato

impianti elettrici da parte di una ditt
specializzata

interruttori salvavita degli impianti
elettrici

riscaldamento - verifica — pulizia,
come prescritto da legge

Annotazioni Registro di
documentazione delle prove
Annotazioni sul registro

Z,%\lnnotazioni sul registro

e - .
Annotazioni sul registro

A
fdnotazioni e osservazione

diretta su cartellini estintori

Annotazione su apposito regist
Cia

Documentazione e/o annotazio
A

JAnnotazione su apposito regist

Libretto della caldaia

[0

[0
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ALLEGATO 5

Presidi di sicurezza:

a) protezione di tutte le prese elettrichq
prese elettriche ad alveoli protetti o
installazione ad 1,2 mt dal piano di
calpestio.

b) nessun filo elettrico scoperto

¢) medicinali, sostanze tossiche in lug
chiusi a chiave

d) detersivi in luoghi non accessibili ai
bambini

e) protezione davanti ai termosifoni

f) maniglioni antipanico

g) cancelli di protezione davanti ad
eventuali rampe di scale

h) protezione spigoli vivi nelle aree
frequentate da bambini

*Osservazione diretta

ghi
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Allegato 5

LIVELLO DELLA QUALITA' ALIMENTARE

| Elementi di valutazione |

Indicatori |

Strumenti di verifica

Merende 1.

frutta o verdura

Il programma delle merende deve esser
previsto almeno su base settimanale

Gli spuntini sono principalmente a base

RAffissione in bacheca

%ffissione in bacheca

Formazione obbligatoria | 1.
1 per addetti ad attivita
alimentari (qualora
previsti

spuntini/merende)

Formazione per Alimentaristi secondo I3
normativa statale viger
a. 8 ore per addetti alla sporziona
b. 12 ore per responsabili del pian

autocontrollo e per gestori (imprese d

attivita alimentari semplici o
complesse)

Aggiornamento quinquennale per

Alimentaristi secondo la normativa vige

C. 4 ore per addetti alla sporziona

d. 8 ore per responsabili del pian
autocontrollo e per gestori

Addestramento annuale per il persong

parte del responsabile del piar
autocontrollo

Attiesta

Attestati

le dhale

Controllo della qualita
alimentare

Possesso del "piano di autocontrollo™
secondo il sistema di HACCP (Hazard

Analysis and Criticai Control Points) come

da normativa vigente

Applicazione del "manuale” di corretta
prassi igienica presente in struttura

Il programma di controlli di tipo analiticg

prevede ogni anno:

a. almenol controllo sull'acqua,

b. almeno 2 controlli sulle superfici e
attrezzature distanziati nel tempo

Applicazione delle procedure di
rintracciabilita del lotto

Piano di autocontrollo press
in struttura

Schede compilate e firmate

Certificati del laboratorio di
analisi esterno

Documentazione prevista

nte
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Allegato 5

Igiene e
sicurezza
alimentare

1. Attrezzature:

a. Le temperature del frigorifero
non superiori ai 4°C e quelle
delcongelatore non superior

-18°C

b. Obbligatorieta dell'utilizzo della
lavastoviglie o sanificatrice
delle stoviglie e utensili

c. Eccezionalita dell'uso di stoviglie
usa e getta

Schede di
rilevazione
compilate e firmate

Osservazione di tecnico-
dietista

Annotazione su registro

Aspetti educativi

La zona per il consumo
delle merende favorisce
I'attuazione del progetto
educativo

1. Favorire 'autonomia dei bambini/e
durante lo spuntino /merenda

2. Lazona per merende € allestita in modyg
funzionale rispetto agli obiettivi educativi
del momento del consumo della merend
e permette dialogo e convivialita. -

Documentazione sul registro
dei verbali del team del nido di
un incontro annuale specifico
sul tema.

pOsservazione diretta

A
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Allegato 5

LIVELLO DELLA QUALITA' PROFESSIONALE

Elementi di valutazione

Indicatori

Strumenti di verifica

Titoli di studio e requisiti Tutto il personale € in possesso dei titol{ Titoli di studio
professionali degli educatori |di studio previsti dalla normativa

regionale e nazionale
Titoli di studio e requisiti Tutto il personale € in possesso dei titoli Titoli di studio

professionali del personale no
educativo

di studio previsti dalla normativa
regionale e nazionale

e/o attestati professionali

Formazione e aggiornamento

Esistenza Piano formativo Intercomunal

professionale del personale dejdi attivita di aggiornamento congiunte

servizi integrativi pubblici e
privati

pubblico - privato:

AAtti della Amministrazione
Comunale

Formazione e aggiornamento |a. Almeno 20 ore annue di Attestati di frequenza
professionale degli educatori aggiornamento obbligatorio per
ciascun educatore
b. Produzione di documentazione Documentazione cartacea o
dell'attivita di aggiornamento on line
Formazione e aggiornamento |a. Almeno 5 ore annue di aggiornamentattestati di frequenza

professionale del personale ngn

educativo

obbligatorio per il personale non
educativo

Produzione di documentazione
dell'attivita di aggiornamento

b.

Documentazione cartacea o d
line

N

Organizzazione del team di
lavoro (personale educativo e
non educativo)

a. Almeno 1 riunione mensile dei team
del servizio

b. Coordinamento interno, divisione
delle responsabilita, individuazione
dei referenti tra il personale del team

Registro dei Verbali

Documentazione visibile
dell'organizzazione del team

Coordinamento pedagogico e
organizzativo

a. Esistenza del Coordinamento
pedagogico

NB: il coordinamento e/o il coordinatore

pedagogico puo essere interno o estern

al nido/servizio

b. Le funzioni sono svolte da soggetti in
possesso dei titoli di studio

c. Collaborazione tra coordinamenti
pedagogici

Nominativi e funzioni dei
responsabili, visibili

0

Titoli di studio

Documentazione incontri
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Allegato 5

Funzioni del Coordinamento
pedagogico e organizzativo

Programmazione

Monitoraggio

Supporto alla qualita

Sostegno ai Team (per

programmazione e verifica)

Organizzazione delle attivita di

aggiornamento

6. Produzione di documentazione sulle
attivita del servizio

7. Raccordo con il Coordinamento

gestionale e pedagogico zonale

PwnNpE

o

Regolamento

Stabilita/Continuita delle figure
educative

Di norma il Team della struttura e stabile
rispetto al percorso educativo dei gruppi

Archivio dei nominativi degli
educatori attribuiti ai gruppi
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Allegato 5

LIVELLO DELLA QUALITA' DELL'AMBIENTE INTERNO ED EST ERNO

Elementi di valutazione

Indicatori

Strumenti di verifica

Caratteristiche e
differenziazione degli spazi
interni

1. Spazi per bambini

a. Spazi sezione.
b. Spazio filtro per I'accoglienza
c. Servizi igienici per bambini

N

. Spazi adulti

Spogliatoio

Servizi igienici per adulti
Altri Servizi

Piccolo spazio per riunioni e
colloqui

PR

Osservazione diretta

Osservazione diretta

Caratteristiche
differenziazione degli spz
esterni

Gli Spazi Estern

1. zone ombreggiate
2. zone a verde naturale

Osservazione diretta

Qualita educativa
Nell'organizzazione degli
spazi

del progetto pedagogico e progetto
educativo aggiornato sui gruppi bambin

2. Nello spazio sono presenti segni
personali di riconoscimento legati ad
ognuno dei bambini accolti e le
esperienze svolte dai bambini sono
valorizzate e rese visibili agli stessi
bambini e alle loro famiglie

1. Gli spazi interni ed esterni sono oggettdProgetto pedagogico e progd

educativo

Osservazione diretta

Interni 1. gli spazi sono organizzati in modo tale |Osservazione diretta
da favorire le attivita dei bambini in
piccoli gruppi
2. I? spazio favpnsce |I_g|pco autonomo € | §sservazione diretta
l'accesso ai materiali
Esterni 1. lo spazio esterno favorisce Osservazione diretta

I'esplorazione della natura

2. lo spazio esterno favorisce la
socializzazione e l'autonomia dei
bambini in piccoli gruppi

Osservazione diretta

tto

pag. 8/10



Allegato 5

Arredi per le sezioni Nello Centro B. e F. sono assicurati Osservazione diretta
adeguati per i bambini e gli
adulti 1. Sedie e tavoli di altezza giusta
2. Parte degli arredi accessibili per i
bambini

3. Sedie o sedute per adulti
4. Fasciatoio provvisto di scaletta

Funzione educativadei | materiali e i giochi sono oggetto del Progetto educativo e
materiali di arredo e di gioco|Progetto educativo e della programmaziong@rogrammazione annuale
annuale aggiornata sui gruppi bambini
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Allegato 5

LIVELLO DELLA QUALITA' DELLA PARTECIPAZIONE DELLE F AMIGLIE

Elementi di
valutazione

Indicatore

Strumenti di verifica 1

Presentazione ali
genitori del progetto
pedagogico del servizi
e del progetto
educativo annuale

O

Almeno 1 incontro di presentazione ai
genitori

Pubblicizzazione dei seguenti elementi:
calendario annuale
orario del servizio
nominativi e ruoli del personale del
servizio
iniziative rivolte alle famiglie
calendario degli incontri collettivi con i
genitori
carta del servizio
regolamento del servizio

o wbhe

NO

Documentazione dellincontro &
della partecipazione

Affissione o esposizione

Favorire relazior
significative con g
adulti.

a. Lariservatezza durante gli eventuali coll

iindividuali con i genitori & assicurata d
disponibilita di uno spazio adeguato e
riservato per l'accoglienza

Attenzione alla comunicazione con le

famiglie straniere, con possibile ricors
mediatori culturali.

| genitori o gli altri adulti che accompagng

i bambini nella frequenza del centro
bambini e delle famiglie partecipe
attivamente allorganizzazione e gestio
alcune attivit

Osservazione diretta

Documeantez

\Rvogetto educativo,
documentazior
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Allegato 6

INDICATORI TECNICO-PEDAGOGICI PER LACCREDITAMENTO  DEL NIDO D'INFANZIA
Parte integrante e sostanziale del "Regolamenttapgorizzazione, l'accreditamento e la
convenzionabilita dei servizi educativi privati paprima infanzia”

LIVELLO DELLA QUALITA' DELLA SICUREZZA

Elementi di valutazione indicatori Strumenti di verifica
Caratteristiche strutturali
Strutture su piu piani|  Accesso diretto all'esterno (scala |Osservazione diretta
autorizzate al antincendio) o con punto di calma
funzionamento fino a|
31.12.2009
Strutture autorizzate Locali destinati ai bambini solo al pid@sservazione diretta
all'apertura dal terra. Se presenti, piani rialzati o
01.01.2010 seminterrati sono destinati solo a sefvizi

accessori (cucine, cantine, uffici...)

Documentazione i ) .. .
1. Documento di valutazione dei rischiDocumento in struttura

2. Piano di emergenza Documento in struttura
3. Planimetrie di esodo Documento affisso
4.  Progetto e dichiarazione di conformjta )
impianti (elettrici, riscaldamento, gad?ocumento in struttura
antincendio, idrosanitari, ecc.)
Personale addetto alla
sicurezze . _ _
Corsi di formazione e, |l lavoratori sono addestrati per le Attestati

informazione per i lavoratori |procedure di sicurezza con corsi apposii
sulle procedure per le con frequenza stabilita dalla legge
emergenze e l'antincendio

Formazione obbligatoria per|Formazione di tutte le figure equiparate gAttestati
lavoratori art.37 D.lgs lavoratori
81/2008 e Accordo Stato

Regioni 21.12.11 e ss.mmjii.

Corso di pronto soccorso  |Almeno n.2 lavoratori per struttura sono | Attestati
addestrati alle tecniche di pronto soccorso

Designazione referenti per laPresenza della squadra dei referenti per\asibilita dei
sicurezza sicurezza nominativi designati
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Allegato 6

Qualita dei materiali
utilizzati negli asili nido

1. L'80% dei materiali presenti (vetri,
tendaggi, giochi e giocattoli, oggetti
comunita 0-3

2. 1190% dei materiali presenti in
struttura sono ignifughi

d'uso corrente..) sono di provenienzg
documentata e con marchio CEE pel

Documentazione e/o Certificati

Documentazione - certificati

Controlli periodici

1 Almeno 2 volte I'anno prove di
esodo

2. Almeno 2 volte 'anno controllo
della corretta installazione, visibilita e
manutenzione della cartellonistica dell
sicurezza

3. Almeno 2 volte 'anno controllo

4, Almeno 2 volte 'anno controllo
delle porte di emergenza

5. Almeno 2 volte 'anno controllo
della carica periodica e controllo
semestrale degli estintori portatili

6. Almeno 2 volte I'anno controllo
del sistema di allarme antincendio e
presidi antincendio (manichetta, lancia

legge o comungue installato

7. Almeno 1 volta 'anno controllo
impianti elettrici da parte di una ditta
specializzata

8. Almeno 2 volte 'anno controllo
degli interruttori salvavita degli impiant
elettrici

0. Controllo delle caldaie e impiant
di riscaldamento - verifica - pulizia,
come prescritto da legge

similari), negli edifici ove € previsto per

Annotazioni Registro di
documentazione delle prove
Annotazioni sul registro

g

Annotazioni sul registro

del sistema di illuminazione di emergemnza

Annotazioni sul registro

Annotazioni e osservazione dire
su cartellini estintori

Annotazione su apposito registr

(0]

Documentazione e/o annotazio

Annotazione su apposito registr

Libretto della caldaia

ptta

[@]

hi

[@]

Presidi di sicurezza:

@) protezione di tutte le prese elettriche
prese elettriche ad alveoli protetti 0
installazione ad 1,2 mt dal piano di
calpestio.

b) nessun filo elettrico scoperto

c) medicinali, sostanze tossiche in

luoghi chiusi a chiave

d) detersivi in luoghi non accessibili ai
bambini

e) protezione davanti ai termosifoni

f) maniglioni antipanico

g) cancelli di protezione davanti ad
eventuali rampe di scale

h) protezione spigoli vivi nelle aree

frequentate da bambini

Qsservazione diretta
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Allegato 6

LIVELLO DELLA QUALITA' ALIMENTARE

| Elementi di valutazione |

Indicatori |

Strumenti di verifica ||

Menu elaborati da
tecnici qualificati

| menu sono strutturati almeno su 4
settimane, seguendo la stagionalita

Rispetto delle preparazioni dei pasti
previsti dal menu: le variazioni applicat
con relative motivazioni vengono annot;

Non vengono utilizzati prodotti contene
OGM

Gli spuntini di meta mattina sono
principalmente a base di frutta 0 verdur

| menu sono o validati dallASL n° 4 di
Prato oppure elaborati dai tecnici del

Certificazione del menu da
parte tecnico qualificato

Annotazioni sul Registro

1%

hte

niDsservazione di tecnico-
dietista

Affissione in bacheca
a

Timbro dell'ufficio
competente sulla copia del

Comune.

menu depositata in struttura

Diversificazione
del menu:

Nella preparazione dei menu:

A.

si tiene conto di eventuale presenza di

lattanti 0 bambini in fase di svezzamento

per patologie certificate dal pediatra &
garantita la preparazione di "diete
speciali”.

per motivi religiosi € garantita la
preparazione di pasti alternativi

per lievi indisposizioni del bambino, per

brevi periodi e su richiesta scritta dei
genitori & possibile avere una dieta "in
bianco"

Osservazione di tecnico-
dietista

Osservazione di tecnico-dieti

Osservazione di tecnico-dieti

Osservazione di tecnico-dieti

sta

sta

sta
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Allegaio 6

Formazione obbligatoria
per addetti ad attivita
alimentari

1. Formazione per Alimentaristi secondo la Attestati

normativa vigente
a. 8 ore per addetti alla sporzionatura
b. 12 ore per addetti alle preparazioni
c. 12 /16 ore per responsabili del pianq di
autocontrollo e per gestori (imprese di
attivita alimentari semplici o
complesse)

2. Aggiornamento quinquennale per Attestati
Alimentaristi secondo la normativa vigente
a. 4 ore per addetti alla sporzionatura
b 4 ore per addetti alle preparazioni
c 8 ore per responsabili del piano di
autocontrollo e per gestori

3. Addestramento annuale per il personalg Warbale
parte del responsabile del piano di
autocontrollo

4. Formazione obbligatoria per i cuochi in |Attestato
materia di celiachia secondo la normativa
vigente

Controllo della qualita
alimentare

1. Possesso del "piano di autocontrollo’ Piarauitdticontrollo presente
secondo il sistema di HACCP (Hazard |in struttura
Analysis and Criticai Control Points) come
da normativa vigente

2. Applicazione del "manuale” di corretta Scheafaplate e firmate

prassi igienica presente in struttura
3. Il programma di controlli di tipo analitico| @écati del laboratorio di

prevede ogni ann analisi esterr
a. almeno 1 controllo sull'aca
b. almeno 2 controlli sugli alimel
distanziati nel temg
c. almeno 2 controlli sulle superfit
attrezzature distanziati nel tempo

4. Applicazione delle procedure di Documentazjmegista
rintracciabilita del lotto
5. Raccolta dei campioni per garantire Presenizeatepioni

l'eventuale analisi di controllo de
pietanz
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Allegato 6

Igiene e
sicurezza
alimentare

1. Abbigliamento:durante le fasi di
preparazione e somministrazione, il persor
addetto obbligatoriamente indossa:

cuffia,

camice,

grembiule di colore chiaro.

NB: tale abbigliamento & da indossare
esclusivamente durante le suddette mansioni

2. Attrezzature:
a. Le temperature del frigorifero non
superiori ai 4°C e quelle del
congelatore non superiori ai -18°C

b. Obbligatorieta dell'utilizzo della
lavastoviglie o sanificatrice delle
stoviglie e utensili

c. Eccezionalita dell'uso di stoviglie ug

e getta

Osservazione di tecnico-

dietista

Schede di
rilevazione
compilate e firmate

Osservazione di tecnico-
dietista

52 Anna@dae su registro

Aspetti educativi

La zona pranzo favorisce
I'attuazione del "pranzo
educativo"

1. Favorire I'autonomia dei bambini/e
durante il pranzo/merenda

2. Lazona pranzo e allestita in modo
funzionale rispetto agli obiettivi educativi
del momento del consumo del pasto e

permette dialogo e convivialita.

tema.

Osservazione diretta

Documentazione sul registro
verbali del team del nido di ur
incontro annuale specifico su

dei

Informazione ai genitori

1. Distribuzione a inizio anno scolastico del
menu ai genitori e/o eventuali
aggiornamenti stagionali

Visibilita del menu nella struttura

Rispetto delle preparazioni dei pasti
previsti dal menu

Rilevazione sui genitori 0
presenza di registro firmato

Affissione in bacheca

Informazioni sulle variazioni
visibili in bacheca
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Allegato 6

LIVELLO DELLA QUALITA' PROFESSIONALE

Elementi di valutazione

Indicatori

Strumenti di verifica

Titoli di studio e requisiti Tutto il personale € in possesso dei titol{ Titoli di studio
professionali degli educatori  |di studio previsti dalla normativa

regionale e nazionale
Titoli di studio e requisiti Tutto il personale & in possesso dei titol{ Titoli di studio

professionali del personale nondi studio previsti dalla normativa

educativo

regionale e nazionale

e/o attestati professionali

Formazione e aggiornamento

Esistenza Piano formativo Intercomuna

professionale del personale dedi attivita di aggiornamento congiunte

nidi pubblici e privati

pubblico - privato:

[&Atti della Amministrazione
Comunale

Formazione e aggiornamento |a. Almeno 20 ore annue di Attestati di frequenza
professionale degli educatori aggiornamento obbligatorio per  |Documentazione cartacea o
ciascun educatore on line
b. Produzione di documentazione
dell'attivita di aggiornamento
Formazione e aggiomamento |a. Almeno 5 ore annue di aggiornameatestati di frequenza

professionale del personale ngn

educativo

obbligatorio per il personale non
educativo

Documentazione cartacea
oon line

b. Produzione di documentazione
dell'attivita di aggiornamento
Organizzazione delteamdi |a. Almeno 1 riunione mensile dei tearfRegistro dei Verbali
lavoro (personale educativo e del nido Documentazione visibile
non educativo) b. Coordinamento interno, divisione |dell'organizzazione del team

delle responsabilita, individuazione

dei referenti tra il personale del teg

h

m

Coordinamento pedagogico e
organizzativo

a. Esistenza del Coordinamento
pedagogico

NB: il coordinamento e/o il coordinatore
pedagogico puo essere interno o estern
al nido/servizio

b. Le funzioni sono svolte da soggetti i
possesso dei titoli di studio

c. Collaborazione tra coordinamenti
pedagogici

Nominativi e funzioni dei
responsabili, visibili

(0]

Mitoli di studio

Documentazione incontri
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Allegato 6

Funzioni del Coordinamento
pedagogico e organizzativo

N oo o PR

Programmazione

Monitoraggio

Supporto alla qualita

Sostegno ai Team (per
programmazione e verifica)
Organizzazione delle attivita di
aggiornament

Produzione di documentazione sulle
attivita del servizi

Raccordo con il Coordinamento
gestionale e pedagogico zonale

Regolamenti dei servizi
educativi per l'infanzia

Stabilita/Continuita delle figure
educative

Di norma il Team del nido €& stabile rispett
al percorso educativo dei gruppi-bambini

pArchivio dei nominativi degli
educatori attribuiti ai gruppi-
bambini

Stabilitd/Continuita dei gruppi di
bambini

Di norma, gruppi-bambini stabili durante il
percorso educativo, salvo diversa
organizzazione legata a progetti specifici

Archivio dei nominativi dei
bambini suddivisi per gruppi
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LIVELLO DELLA QUALITA' DELL'AMBIENTE INTERNO ED EST

Allegato 6

ERNO

Elementi di valutazione

Indicatori

Strumenti di verifica

Caratteristiche e
differenziazione degli spazi
interni

1. Spazi per bamb

. Spazi sezion

a
b. Spazio filtro per I'accoglien
c

. Servizi igienici per bambini

Spazi adulti

Cucina (obbligatoria solo se
presenti bambini sotto i 12
mesi)

Spazio per la suddivisione del
cibo in porzioni (obbligatorio in
assenza di cucina o se lontana

dallo spazio pranzo)
Spogliatoic
Servizi igienici per adul

Altri Servizi o
Piccolo spazio per riunioni

e colloqui

ok w

Osservazione diret

Osservazione diretta

Caratteristiche
differenziazione degli spazi
esterni

Gli Spazi Estern

1. zone ombreggiate

2. zone averde naturale
(obbligatoria per i nidi
accreditati dal 01.01.2010)

Osservazione dirett:

Qualita educativa

nell'organizzazione de
spazi

. Gli spazi interni ed esterni sono oggetdo

del progetto pedagogico e prog

educativo aggiornato sui gruppi bam
. Nello spazio sono presenti segni

personali di riconoscimento legati

oanuno dei bambini accolti e
esperienze svolte dai bambini s
valorizzate e rese visibili agli ste
bambini e alle loro famiglie

Rtogedagogico e progett
educativ
bini

Osservaziosta

O
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Allegato 6

Interni 1. lo spazio del sonno soddisfa il bisogn®@dservazione diretta
tranquillita del bambino

2. gli spazi sono organizzati in modo tale  OssBDNe diretta

da favorire le attivita dei bambini
piccoli gruppi

3. lo spazio favorisce il gioco autonomo e @ssaEONe diretta

I'accesso ai materiali

Esterni 1. lo spazio esterno favorisce Osservazione diretta
I'esplorazione della natura

2. lo spazio esterno favorisce la Osserveztiretta

socializzazione e l'autonomia
bambini in piccoli gruppi

Arredi per le sezioni Nel Nido sono assicurati Osservazione diretta
adeguati per i bambini e gli
adulti 1. Sedie e tavoli di altezza giusta

2. Parte degli arredi accessibili per i
bambini

3. Sedie per adulti per le riunioni, incontt,
colloqui

4. Fasciatoio provvisto di scaletta a uso

delle sezioni medi e grandi

Funzione educativadei | materiali e i giochi sono oggetto del Progetto educativo e
materiali di arredo e di giocg Progetto educativo e della programmaziorj@rogrammazione annuale
annuale aggiornata sui gruppi bambini
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LIVELLO DELLA QUALITA' DELLA PARTECIPAZIONE DELLE F

Allegaio 6

AMIGLIE

Elementi di
valutazione

Indicatore Strumenti di verifica

Presentazione ai
genitori del progetto
pedagogico del servizi
e del progetto
educativo annuale

D

a.  Almeno 1 incontro di presentazione ai
genitori

b.

Documentazione dell'incontro e
della partecipazione

Pubblicizzazione dei seguenti elementi: |Affissione o esposizione

calendario annuale

orario del servizio

composizione dei gruppi-bambini o

sezioni

nominativi e ruoli del personale del nido

composizione e/attivita comitato di

gestione

funzionamento e modalita del servizio

mensa e menu adottato

7. iniziative rivolte alle famiglie

8. calendario degli incontri collettivi con i
genitori

9. carta del servizio

10. regolamento del servizio

aa wpe

IS

Incontri collettivi o di
sezione 0 a piccoli
gruppi per confrontarsi
sulle esperienze dei
bambini con i genitori.

Almeno tre incontri nell'anno scolastico

Documentazione degli incontri
della partecipazione, con firme
presenza

di

Colloqui individuali
per personalizzare
l'intervento educativo

Oltre al colloquio per l'inserimento, almeno 1
colloquio individuale con i genitori nell'anno
scolastico

Convocazioni singole o
calendario dei colloqui visibile e
documentazione della
partecipazione

Attivita extraorario di
apertura

Almeno tre incontri a tema con esperti per i
genitori nell'anno scolastico

Programma degli incontri e
documentazione della
partecipazione

Favorire relazioni
significative con gli
adulti.

a.

C.

con i genitori e assicurata dalla disponibilita
uno spazio adeguato e riservato per lI'accoglienza
d. Attenzione alla comunicazione con le
famiglie straniere, con possibile ricorso ai
mediatori culturali.

Valorizzazione del momento di entrata e dDocumentazione sul registro de
uscita dal nido (anche con la famiglia),tramiterbali del team del nido di un
un'accoglienza individualizzata da incontro annuale specifico sul
parte del personale educativo tema e osservazione diretta
Valorizzazione dei rapporti individuali Osservazione diretta
educatore-bambino nelle routine (verifica
durante la routine del cambio).

La riservatezza durante i colloqui individu

sservazione diretta

Documentazione
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